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 المحترم الموارد البشريةالسيدّ مدير دائرة 

 

 : عدم ظهور بصمتي في الفترة/.............................الموضوع

 تحيــة طيبـــة وبعــــد،

وحاولت ر بصمتي، ظهت ........ ولملقد قمُت بالبصمة يوم ......................الموافق ......./......./............ الساعة ..........

 عدّة مرات ولم تظهر البصمة، راجياً العلم والتأكد من سبب عدم ظهور بصمتي.

 واقبلوا الاحترام،

 : ............................. .............................الاســــم

 : ............................. .............................التوقيع

 .................... .............................: .........الدائــرة

 : ............................. .............................التاريخ

 
 

 

  المحترم      ..................................................عميد / رئيس قسم / مدير دائرة: 

 

          اليوم الموظف لهذانظراً لعدم ظهور بصمة الموظف أعلاه وحسب المعلومات المدوّنة، أرجو التكرّم بإفادتنا عن دوام  

 من الساعة الثامنة وحتىّ الرابعة.الموافق   /     /     /       ، وذلك 

 ......................... الموارد البشريةمدير دائرة   

 ..............................................لتوقيع: .ا                                                                                        

 .......................................التاريخ: .......                                                                    


